Zakladni skola Louny, Prokopa Holého 2632, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj:

Vypracoval: Lenka Stépkova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Radka Dinkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 21.4.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 21.4.2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 21.4.2022

Zmény a upravy:

Na zikladé ustanoveni §30, odst. 1) zikona Cislo 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiné vzdélani (Skolsky zikon) v platném znéni
vydavam vnitini fad Skolni druZiny:

Obsah:




I. VSeobecna ustanoveni

II. Organizace a provoz $kolni druZiny
IT1. ReZim $kolni druZiny

IV. Dokumentace

V. Zavéreéné ustanoveni

Vnitini fad $kolni druZiny je vypracovan na zakladé §30 zakona 561 ze dne 24. 9. 2004 ve
znéni pozdé&jsich predpisti (Skolsky zakon), zakona ¢. 82/2015 Sb., kterym se méni zakon €.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpist, a nékteré dalsi zakony a mezinarodni
smlouvy o pravech ditéte.

I. VSEOBECNA USTANOVEN{

Cinnost $kolni druZiny ( déle jen SD )

1. SD poskytuje vychovné vzdélavaci ¢innost z4kGim 1. stupng.

2. 8D vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyugovani.

3. 8D organizuje zdjmovou &innost pro Gcastniky piihladené k pravidelné denni dochazce.
4. 8D umozituje Gi¢astnikiim zajmovou, rekreaéni, individuélni a odpoginkovou &innost.

5. Kazdy ucastnik ma moZznost navstévovat SD, pokud bude mit pfedem zaplacen poplatek,
jehoz vysi uréuje $kola po konzultaci se zfizovatelem. Poplatek za SD ma charakter pfispévku
na &asteénou thradu neinvesti¢nich nakladi zafizeni. Prispévek je splatny pfedem pololetné
nebo celoro¢né.

Chovini, prava a povinnosti u¢astnika ve §kolni druZing

1. Ugastnici se fidi pokyny vychovatelky SD a pravidly vnitfniho fadu SD.

2. Bez védomi vychovatelky tiastnici neopousti oddéleni SD.

3. Doba pobytu ve §kolni druziné se fidi udaji na zapisnim listku.

4. K hram, hrackam, kniham atd. se ucastnici chovaji ohledupIng a setrné. Umyslné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi ( § 391 zakoniku prace ), event. opravi
zakonni zastupci.

5. Do SD nemiize byt pfijat Gicastnik, ktery svym chovanim ohroZzuje zdravi a bezpe¢nost
ostatnich u¢astniki, nebo u kterého nelze zajistit jeho vlastni bezpecnost (atéky, Spatné

navyky z domova...). Pokud éastnik soustavné narusuje ¢innosti §D3 opakované porusuje
vnitini fad SD, miZe byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vyloucen.




6. Ucastnik miize v SD pouzivat mobilni telefon pouze se svolenim vychovatelky, za

ptipadnou ztratu SD neruéi. V prostorach SD je zakazano fotografovat a pofizovat video a
audio zaznamy. Poruseni tohoto zdkazu je posuzovano jako hrubé poruseni vnitiniho fadu SD.

7. Hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika viici vychovatelkam jsou povazovany za
zavazné poruseni vnitiniho fadu SD. Chovani vsech ucastnikti vzdélavani vychazi ze
vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

8. Ucastnik ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy tykajicimi se jeho pobytu a €innosti v
SD.

9. Kazdy Gc¢astnik ma pravo na slusné a ohleduplné zachazeni.

10. Ucastnik ma pravo na svobodny projev svého nabozenstvi a viry, avSak pouze je-li to
pfiméfené a nezbytné.

11. Utastnik mé pravo se v pfipadé potieby obratit na svou vychovatelku a pozadat ji o
pomoc.

12. Ukastnik do SD nenosi nebezpeéné piedméty a cenné véci ( za jejich ztratu a odcizeni SD
neruci ) .

13. Utastnik v SD pouziva pfeziivky a obuv odklada do $atny SD. Satny se zamykaji. Ztratu
véci hlasi neprodlené své vychovatelce.

14. Utastnik je povinen dbat na kulturu mluveného projevu.
15. Ukastnik je povinen chranit zdravi své i svych spolutéastnika.

16. Utastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vychovné vzdélavaci
¢innosti, jejichz obsah, formy a metody odpovidaji jejich potfebam a moZnostem.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci
1. Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani uéastnika v SD.

2. Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich déti, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

3. Zé&konni zastupci maji povinnost zajistit, aby ucastnik ¥4dn& dodrzoval dochazku do SD.

4. Zakonni zastupci maji povinnost oznamovat SD diilezité Gidaje, které jsou podstatné pro
prubéh vychovné vzdélavaci ¢innosti.

5. Zakonni zastupci maji povinnost se na vyzvani feditelky skoly osobné zucastnit k
projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani ucastnika.




6. Zakonni zastupci maji povinnost informovat SD o zdravotni zpiisobilosti u¢astnika

k vychovné vzdélavaci Cinnosti a o zméne zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo o
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vychovné vzdélavaci
¢innosti. Dale maji povinnost informovat o zdravotnim postiZeni G¢astnika véetné druhu
postizeni nebo zdravotnim znevyhodnéni.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

PrihlaSovani, odhlaSovani ucastnika

1. Uéastnika do SD piihlasuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisniho listku
s uvedenim rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu tGcastnika ze SD. Na kazdy Skolni rok musi
byt ucastnik do SD znovu piihlasen.

2. O piijeti t¢astnika do SD rozhoduje feditelka $koly.

3. 8D je uréena pro Zaky prvniho stupné, pfednostné jsou pfijimani Zaci 1.- 3. t¥id.

4. Odhlaseni Gi¢astnika z dochazky SD oznami zakonni zastupci pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD. Formulaf na odhlaseni astnika je k dispozici u vedouci vychovatelky.

5. O vylougeni G&astnika z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu
vedouci vychovatelky SD. Rozhodnuti o vylouéeni u¢astnika ze SD sdéli feditelka Skoly
zakonnym zastupciim ucastnika pisemn¢ s patficnym zdivodnénim.

Provoz $kolni druZiny

1. Provozni doba SD :

PO 6.00 -7.40 11.40 - 17.00 hod.
UT 6.00 -7.40 11.40 - 17.00 hod.
ST 6.00 -7.40 11.40 - 17.00 hod.
CT 6.00 -7.40 11.40 -17.00 hod.
PA 6.00 -7.40 11.40 -17.00 hod.

2.V dobé& mimotadného volna je &innost SD zajisténa, pokud pocet ptihlasenych Giéastnikd
neni nizsi nez 8.

3. Vychovné vzdélavaci prace a dali ¢innosti ve SD probihaji podle skladby zaméstnani.
4. Uéebny SD jsou umistény v kmenovych tiidach v pavilonu SD.

5. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim §koly vyuzivat viech prostor §koly, sportovni
areal Skoly a méstsky park.




6. Napliiovani oddéleni: oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastniki. V pfipads
naro¢néjsi ¢innosti mize vychovatelka pozadat feditelku skoly o posileny dohled nad
ucastniky.

Pitny reZim

1. Vychovatelky SD dbaji na dodrzovani pitného rezimu Géastniki (pfedev§im v jarnich a
letnich mésicich).

NepFitomnost zaméstnance

1. Pii nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet ucastnikt 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizptsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obeznameno vedeni
skoly.

Dochazka do SD
1. Budova 8koly je zptistupnéna uéastnikiim k dochazce do ranni SD od 6.00 hod.
2. Odpoledni provoz SD za&ina od 11.40 a konéi v 17.00 hod.

3. Do odpoledniho provozu SD jsou uéastnici prebirani vychovatelkami SD ptimo od
vyucujicich po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované Skolou. Pfedavajici pfi
predani sd&li po&et predavanych i¢astnikii a 0znami nepfitomnost zapsanych tiéastnikii SD. V
piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dohledu nad
GiGastniky SD a souéasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

4. Neptitomnost Gi¢astnika v SD je omluvena neptitomnosti u¢astnika ve $kole. Pokud je
ucastnik vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost
tiidni (pfedavajici) ucitel.

5. SD zajist'uje stravovani ucastnikii ve Skolni jidelné, které je soucasti denniho rezimu v SD.
Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti i€astnika provadi zakonni zastupci sami.

6.V dobé¢ od 13.00 do 15.00 hod. mohou byt ucastnici na vychazce mimo budovu skoly nebo
na riznych akcich pofadanych SD. Informace o mimofadnych akcich jsou zakonnym
zastupcum vcas sdéleny.

7. Uastnici odchazeji ze SD sami nebo v doprovodu zakonnych zastupcii, prarodiéh, starsiho
sourozence nebo jiné povéiené osoby podle uvedenych udaji na zépisnim listku. Zmény

v odchodu Gcastnika jsou poZzadovany pisemné, s aktualnim datem a podpisem zakonnych
zéstupcii. Ucastnici nemohou byt uvolnény na telefonickou Zzadost zakonnych zastupcii. Od
doby vyzvednuti piejimaji pravni odpoveédnost za ucastnika zakonni zéstupci.




8. Pfi opakovaném nerespektovani koncové provozni doby SD mize byt kontaktovan
pracovnik organu péce o dité nebo Policie CR. Vychovatelka neni povinna vést Gi¢astnika
domii. Vychovatelky respektuji pravidla styku déti s rozvedenymi zakonnymi zastupci ve
smyslu soudniho rozhodnuti, pokud je toto rozhodnuti predlozeno vedeni $koly.

III. REZIM SKOLNI DRUZINY

6.00 hod. - 7.40 hod. ptichod do SD, pievazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry,
hracky, Cinnost dle zaymi

11.40 hod. -12.30 hod. osobni hygiena, obéd

12.30 hod. -13.00 hod. odpocinkova ¢innost, Cetba, vypravéni, tématické rozhovory

13.00 hod. -15.00 hod. ¢innost zajmova - Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, piirodovédna
15.00 hod. -15.30 hod. osobni hygiena, svacina

15.30 hod. -17.00 hod. individualni odpocinkova ¢innost, stolni hry, uklid, postupny odchod
ucastnikt domi

Bezpecnost a podminky pro zajiSténi ochrany zdravi uéastniki SD

1. Pavilon SD je neustale uzamden, otevira se pouze po zazvonéni na vychovatelku.
V pozdéjsich hodinach na vychovatelku, ktera méa koncovou SD.

2. Zakonni zastupci, ktefi vyzvedavaji Gic¢astnika z SD, dojdou pro né&j do SD, odvedou k $atng&
a pockaji na n¢j pted Satnou.

3. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodi zakonni zastupci
&i jimi povétené osoby do oddéleni SD. Informace zakonnym zastupciim o praci SD podavaji
vychovatelky ustné nebo pisemné pti bézném styku (vyzvedavani uéastnika ze SD), nebo
Jjinou vhodnou formou. Zakonni zastupci se mohou kdykoliv se svymi problémy obracet na
vychovatelky, vedouci vychovatelku nebo vedeni skoly.

4. Bezpecnost a ochranu zdravi Gi€astnikii pfi ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zameéstnanich.

5. Vesker¢ zjisténé nedostatky a zavady vychovatelka okamzité nahléasi vedeni Skoly.

6. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tuéastnikii v SD nebo mimo
budovu pfi akci pofadané SD, G&astnik neprodlené nahlasi vychovatelce. Na trazy hlasené
pozdéji nez ihned v den trazu nebude bran zietel. Vychovatelka zajisti zranénému Gc¢astnikovi
prvni pomoc, nasledné€ informuje telefonicky, pisemné ¢i osobné zakonné zastupce Gcastnika.
Kazdy uraz je zaznamenan do knihy trazi, ktera je uloZena u zastupce RS pro vychovu a
provoz. Zakonny zastupce mé pravo pozadat §kolu o odskodnéni tirazu. Skola je pro tyto
pfipady pojisténa.

7. Pfi akcich konanych mimo prostory SD nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe¢nost a
ochranu zdravi ucastnika pfipadnout vice nez 25 ucastniki. Vyjimku z tohoto poctu muze
stanovit, s ohledem na naro¢nost zajistovani bezpecnosti a ochranu zdravi Gcastniki, reditelka
$koly. SD pro planovéni takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
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budovu Skoly pfedem projednd vedeni Skoly s pedagogem, ktery akci organizuje, zejména
s ohledem na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim
v tydennim planu praci §koly, kde budou uvedena i jména doprovazejicich osob.

8. Pfi akcich SD konanych mimo prostory SD zajistuje organizujici vychovatelka dohled na
predem urceném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki na pfedem ur¢eném misté a v pfedem uréeném Case.
Misto a ¢as shromazdéni ucastniki a skonceni akce oznami organizujici vychovatelka nejméné
2 dny pfedem zékonnému zastupci ucastnika, a to pisemnou informaci.

9. Pi piechéazeni ucastniki z mista SD na akce konané mimo budovu 3koly se Gcastnici Fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici vychovatelka ucastniky prokazatelné pouci o bezpeCnosti a zapiSe pouceni o
dodrZovani bezpecnosti do tfidni knihy.

10. Utastnik nesmi ve $kole manipulovat s elektrickymi pistroji.

11. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam ucastniki a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj, poskytovat Gcastnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

12. VSichni zaméstnanci Skoly zajistuji ochranu Gcastnikt pfed patologicko-socialnimi jevy,
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

13. V3ichni pracovnici jsou povinni dodrzovat bezpecnostni piedpisy /dle metodiky BOZP/a
pozarni predpisy.

14. V prostorach SD je zakazano uZivani alkoholu a jinych navykovych latek v dobé& pobytu
Gi¢astniki v SD i na viech akcich pofadanych SD. Za nebezpeéné a protipravni jednani je
rovné€z povazovano navadéni jinych Gcastnikti k uzivani alkoholickych napojt a jinych
navykovych latek. V ptipadé, kdy se SD o takovém chovéni dozvi, bude tuto skutednost hlasit
vedeni Skoly. Vedeni Skoly tuto skute¢nost hlasi organu socidlné - pravni ochrany déti.
Distribuce je podle § 187 trestniho zékona a §ifeni OPL podle § 188 trestniho zikona je v CR
zakazana a takové jednanti je trestnym ¢inem nebo provinénim.

15. V pfipadé zranéni je povinen kazdy zaméstnanec poskytnout prvni pomoc /dle potieby i
ve spolupraci se Skolnim zdravotnikem/ a pfivolat 1ékafskou pomoc. V piipadé irazu
ucastnika nebo nahlého zhorseni zdravotniho stavu ucastnika je neprodlené informovan
zakonny zastupce Gcastnika. Nemocny nebo poranény ucastnik miZe byt odeslan

k Iékatfskému vySetfeni nebo osetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni $kolni druZiny




Zapisni listek pro ucastniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
Piehled vychovné vzdélavaci prace
Dochazkovy sesit

V. ZAVERECNA USTANOVENI]

1. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiyje feditel Skoly tento vnitini fad Skolni
druZiny nasledujicim zpisobem: vyvéienim ve tiidach SD.

2. Zakonni zastupm Gi¢astnikd prihlaSenych k dochazce do SD svym podpisem stvrdi seznament

s vnitfnim fadem SD na zapisnim listku. Vnitini fad SD j Jje zpristupnén na webovych strankach
Skolni druziny.
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